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1.  TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan untuk mengatur pelaksanaan dan evaluasi ujian skripsi di Universitas Negeri Semarang.

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi hal-hal yang berkaitan dengan proses pelaksanaan ujian skripsi di Universitas Negeri Semarang.

3. REFERENSI

3.1. Pedoman Akademik Universitas Negeri Semarang tahun 2009/2010
3.2. Keputusan Rektor No. 09/O/2007 tentang Pedoman Penilaian Hasil Belajar.
3.3. Kalender Akademik Universitas Negeri Semarang
4. DEFINISI

4.1 Ujian adalah serangkaian butir pertanyaan/soal yang bersifat baku atau dirancang oleh dosen sebagai alat pengukur, pengakses atau penilaian kemampuan akademik pada ranah kognitif, afektif, dan psikomotorik, serta dapat dilakukan secara lisan dengan cakupan bahan ajar sesuai dengan tujuan kurikuler.

4.2 Evaluasi adalah proses pengambilan keputusan dan pemberian nilai atas hasil ujian mahasiswa.
4.3 Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun atas dasar kajian kepustakaan, penelitian lapangan, dan atau uji laboratorium sebagai latihan penulisan ilmiah pada program studi jenjang Strata I (S1).
5. KETENTUAN UMUM

5.1 Ketentuan Umum Ujian Skripsi
5.1.1. Mahasiswa telah mencantumkan mata kuliah skripsi dalam Kartu Rencana Studi (KRS)
5.1.2. Mahasiswa menyerahkan naskah skripsi yang telah disetujui pembimbing untuk diujikan.

5.1.3. Mahasiswa telah lulus semua mata kuliah yang disyaratkan sekurang-kurangnya 130 SKS mata kuliah selain PPL, PKL, dan KKN.

5.1.4. Mata kuliah PPL, PKL, dan KKN telah dicantumkan dalam KRS.

5.1.5. Mahasiswa memenuhi persyaratan administrasi yang meliputi kartu tanda mahasiswa dan bukti lunas SPP.

5.1.6. IP kumulatif minimal 2.00
5.1.7. Ujian skripsi dapat bersifat terbuka dengan persetujuan sekretaris panitia ujian dan mahasiswa yang diuji.

5.1.8. Ujian dapat dilakukan apabila sekurang-kurangnya dihadiri penguji utama, ketua atau sekretaris, dan salah satu pembimbing.

5.1.9. Pembimbing yang tidak dapat hadir dalam sidang ujian skripsi dapat menguji pada waktu lain dan menyerahkan nilai ujian kepada Panitia Ujian Skripsi.

5.1.10. Ujian skripsi dilaksanakan di ruang ujian skripsi.

5.1.11. Pelaksanaan ujian skripsi sesuai dengan ketentuan prosedur yang dikembangkan oleh setiap fakultas.

5.1.12. Panitia Ujian Skripsi berpakaian resmi PSL dan mahasiswa berpakaian baju putih dan celana hitam (untuk mahasiswa putri memakai rok) dengan jaket almamater.

5.1.13. Ujian skripsi dilaksanakan dalam waktu 90 menit sampai dengan 120 menit.
5.1.14. Pelaksanaan ujian dicatat dalam berita acara pelaksanaan ujian skripsi

5.2 Ketentuan Penilaian Ujian Skripsi
5.2.1 Pemberian nilai menggunakan rentang angka 0 sampai 100 dari seluruh jenis ujian.

5.2.2 Bobot penilaian ujian harian (NH) adalah 1, ujian tengah semester (NUTS) memiliki bobot 2 dan ujian akhir semester (NUAS) memiliki bobot 3. 
5.2.3 Nilai Akhir (NA) diperoleh dengan menghitung semua ujian yang diberikan dengan rumus 
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5.2.4 Penilaian ujian skripsi dilakukan oleh 3 (tiga) orang penguji

5.2.5 Penilaian ujian skripsi mencangkup aspek komponen skripsi dan jawaban dalam ujian
5.2.6 Penilaian aspek komponen skripsi (A) meliputi ; konsistensi logis isi skripsi (X1), kadar keaslian (X2), mutu ilmiah (X3), bahasa (X4) dan tata tulis (X5). Penilaian akhir aspek komponen dengan rumus :
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5.2.7 Penilaian aspek jawaban (B) meliputi ; kedalaman (Y1), keluasan bahan (Y2), ketepatan jawaban/penjelasan (Y3), kelancaran jawaban/penjelasan (Y4) dan sikap ilmiah (Y5). Penilaian akhir aspek jawaban dengan rumus :
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5.2.8 Nilai akhir dari setiap penguji (C) diperoleh dengan rumus :
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5.2.9 Nilai akhir skripsi mahasiswa (NA) diperoleh dengan rumus :
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5.2.10 Nilai akhir yang diperoleh dari setiap ujian dinyatakan dengan nilai huruf seperti tabel berikut;

	Nilai Angka
	Nilai Huruf
	Bobot
	Predikat

	> 85 – 100
	A
	4,00
	Baik Sekali

	> 80 – 85
	AB
	3,50
	Lebih dari baik

	> 70 – 80
	B
	3,00
	Baik

	> 65 – 70
	BC
	2,50
	Lebih dari cukup

	> 60 – 65
	C
	2,00
	Cukup

	> 55 – 60
	CD
	1,50
	Kurang dari Cukup

	> 50 – 55
	D
	1,00
	Kurang

	( 50
	E
	0
	Gagal (tidak lulus)


6. PROSEDUR
6.1. Prosedur Ujian Skripsi

	Dekan
	Jurusan/Prodi
	Panitia Ujian Skripsi
	Mahasiswa
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6.2. Prosedur Ujian Skripsi

6.1.1. Setelah proses bimbingan skripsi selesai, mahasiswa yang telah siap ujian mendaftarkan diri ke Jurusan/Prodi dengan menyerahkan persyaratan akademik dan administratif. 

6.1.2. Ketua Jurusan/Prodi mengusulkan dosen penguji dan jadwal ujian kepada dekan.
6.1.3. Dekan menetapkan Panitia Ujian Skripsi yang terdiri atas ketua, sekretaris, dan tiga orang penguji. 

6.1.4. Dekan memberi Surat Tugas kepada Panitia Ujian Skripsi.

6.1.5. Ketua Panitia Ujian membuka ujian. 

6.1.6. Mahasiswa mempresentasikan skripsi. 

6.1.7. Mahasiswa menjawab pertanyaan penguji. 

6.1.8. Panitia Ujian berdiskusi tentang keputusan hasil ujian skripsi. 

6.1.9. Ketua Panitia Ujian menyampaikan keputusan hasil ujian kepada mahasiswa. 
6.1.10. Keputusan hasil penilian skripsi disampaikan ke Jurusan/Prodi untuk diinput di SIKADU.

7. LAMPIRAN

7.1. Surat Keputusan Dekan tentang Panitia Ujian Skripsi

7.2. Surat Undangan menguji Skripsi
7.3. Formulir Berita Acara Pelaksanaan Ujian Skripsi (FM-01-AKD-20)
7.4. Formulir Penilaian Ujian Skripsi (FM-02-AKD-20)



























� EMBED Equation.3  ���
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Selesai





Penguji menilai dan menyampaikan hasil ujian kpd mahasiswa





Mahasiswa mengikuti ujian skripsi dan mempresentasikan penelitiannya





Mahasiswa mendaftarkan diri ujian skripsi





Mulai





Mahasiswa menjawab semua pertanyaan penguji





Jurusan/Prodi menerima persyaratan mengajuan ujian skripsi





Jurusan/Prodi menetapkan dosen penguji





Jurusan/Prodi menetapkan dosen penguji dan mengajukan Surat Tugas kepada Dekan





Dekan membuat surat tugas panitia ujian skripsi





Dekan menerima surat usulan penguji skripsi





� EMBED Equation.3  ���





� EMBED Equation.3  ���





� EMBED Equation.3  ���





Panitia Ujian Skripsi menerima surat tugas





Arsip nilai skripsi untuk dimasukkan di SIKADU
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